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DINAS KOMUNIKASI, INFORMATIKA DAN STATISTIK

Nomor SOP peo . 8% /S0 (.10 - STATOTE /DRt [2ozy
Tanggal Pembuatan 02 Januar 203

Tanggal Revisi &L Janvary

Tanggal Efektif oL jony

Disahkan oleh %K

Nama SOP PenyusunanProfil Dat;é}a!:istik

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-undang Nomor 16 Tahun 1997 tentang Statistik
2. Peraturan Pemerintah Nomor 51 Tahun 1997 tentang Penyelenggaraan Statistik
3. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah

4. Peraturan Daerah Kota Cirebon Nomor 5 Tahun 2021 tentang Pembentukan dan Susunan

1. Menguasai dasar-dasar statistik

2. Menguasai pengoperasian komputer

Perangkat Daerah
Keterkaitan SOP Peralatan/ Perlengkapan
- 1. Komputer
2. Printer
3. Jaringan Internet
Peringatan Pencatatan & Pendataan

Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan berdampak terhadap tidak tersusunnya dokumen
Profil Data Statistik




Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan ) . Keterangan
Staf Sub Koordinator| Kepala Bidang Kepala Dinas Kelengkapan Waktu Output

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 |Memerintahkan penyusunan profil Sural perintah 5menit |Surat perintah

Menentukan tujuan kegiatan, menyusun
2 fwaktu pelaksanaan dan daftar data yang | g Dokumen/ arsip 1hari |Jadwal kegiatan

akan dikumpulkan

Mengajukan rekomendasi kegiatan > i i ; il e
3 perynsunan profil ke BPS E ] Jadwal kegiatan 30 menit |Formulir rekomendasi kegiatan
4 [Mengumpulkan data : F:m.m:llr rekomendast 30 menit |Rekomendasi kegiatan

E kegiatan
5 JAnalisis data dan inlerpretasi hasil analisis < D.al'tar daa yangekan S5hari  |Data
dikumpulkan
6 Penyusunan infografis dan cover | | ::ﬁf; Data 5hari  |Tabel, grafik dan hasil analisis data
i er nal Ll o , .
7 Verifikasi dan validasi data e Data Shari |Infografis dan cover
sesuai

Memeriksa kelengkapan dokumen Profil y Tabel, grafik, hasil analisis R :
8 L 2 s § fil

Data Statistik E] data, infografis dan cover Shad | Dokt prot

Penandatanganan dokumen Profil Data ol I . . |Dokumen Profil yang sudah
9 Statiatik P Dokumen profil 1 hari ditandatangerd
10 Melakukan publikasi dokumen Profil Data | le Dokumen Profil Data 1 Hari Dokumen Profil Data Statistik

Statistik

Statistik

sudah dipublikasi

0




Nomor SOP 00 B.3.3 (49 (2 .20~ $TATISTIC /DKIS/ 2024
Tanggal Pembuatan 02 JaNuAL] 2023
Tanggal Revisi 02 2pNUARl 2024
Tanggal Efektif
Disahkan oleh
DINAS KOMUNIKASI, INFORMATIKA DAN STATISTIK
—
Nama SOP Penyusunan Andthik
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-undang Nomor 16 Tahun 1997 tentang Statistik

2, Peraturan Pemerintah Nomor 51 Tahun 1997 tentang Penyelenggaraan Statistik

3. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah

4. Peraturan Daerah Kota Cirebon Nomor 5 Tahun 2021 tentang Pembentukan dan Susunan

Perangkat Daerah

1. Menguasai dasar-dasar statistik

2. Menguasai pengoperasian komputer

Keterkaitan SOP

Peralatan/ Perlengkapan

1. Komputer
2. Printer

3. Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan & Pendataan

Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan berdampak terhadap tidak tersusunnya dokumen Analisis
Data Statistik




; Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan ‘ Keterangan
Kepala Dinas Kepala Bida_nE Sub Koordinator Staf Konsultan Kelengkapan Wakiu Output
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1 [Melakukan rapat persiapan I I Surat undangan 1 Hari  |Daftar hadir, notulen
2 |Menentukan tema analisis | i Notulen 1 Hari |Tema analisis
3 |Menyusun KAK kegiatan :ll l Tema analisis 5Hari |KAK kegiatan
< kepi <t . . |KAK kegiatan yang sudah I
4 |Penandatangs i | Je ; : 4 vang
Penandatanganan KAK kegiatan = KAK kegiatan 1 Hari itandatengani
5 [Mengajukan rekomendasi kegiatan ke BPS g I K.AK Kogpiatan YEng s 1 Hari |Rekomendasi kegiatan statistik
ditandatangani
6 Mnlakuka‘n proses pengadaan jasa . KAK kegiatan yang sudah 1Hari |Dokumen pengadaan
konsultasi ditandatangani
7 |Mengadakan rapat pendahuluan I I Undangan 1 Hari |Daftar data
2 Daftar data yang akan i
8 a E - o (=] £
Mengumpulkan data . ] dacronkaa 1 Bulan |Data
[ L
9 | Analisis data dan interpretasi hasil analisis Ej Data 1 Bulan |Dokumen analisis
X » kumen analisi y sudah =
10 [Verifikasi dan validasi data | = Dokumen analisis 5 Hari D.o S e e “
diverilikasi
11 |Mengadakan rapat akhir I * v 1 Hari  |Daftar hadir, notulen -
8 F el sudah diverifikasi I
o Dtatatta wls dakutain :I_I I Dokumen analisis dan 5 Hari D‘LJ].(U.I'[?(!!‘I analisis yang sudah i
notulen rapat direvisi
v -
13 |Menyerahkan dokumen analisis E j Dokumen analisis 1Hari |Tanda terima




DINAS KOMUNIKASI, INFORMATIKA DAN STATISTIK

Nomor SOP

o0 B.2.2 (S| (220 -STATETIR ORI (2024

Tanggal Pembuatan

0% Dhtael 2033

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Nama SOP

Pengumpulan Data

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Presiden Nomor 39 Tahun 2019 tentang Satu Data Indonesia
2. Peraturan BPS Nomor 4 Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan Statistik Sektoral oleh
Pemerintah Daerah

3. Peraturann Daerah Kota Cirebon Nomor 13 Tahun 2022 tentang Cirebon Satu Data

1. Menguasai dasar-dasar statistik

Keterkaitan SOP

Peralatan/ Perlengkapan

1. SOP Pemeriksaan dan Penyebarluasan Data

2. SOP Pembuatan Metadata Statistik

1. Komputer
2. Printer

3. Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan & Pendataan

Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan berdampak terhadap tidak terpenuhinya Prinsip Cirebon
Satu Data




, Pelaksana Mutu Baku -
No. Kegiatan - - Keterangan
Walidata Walidata Pendukung Produsen Data Kelengkapan Waktu Output
1 2 3 4 5 6 7 8 9
i Jadwal Pengumpulan
1 |Walidata melakukan sosialisasi Ej Data dan Rekapitulasi 2 Hari |Purat Edaran
pengumpulan data sesuai dengan jadwal Daftar Data Berdasarkan Pengumpulan Data
Periode Pengumpulan
Walidata Pendukung menginformasikan
2 kepada Produsen Data untuk N l Surat Edaran 1 Hari Daftar Data yang
mengumpulkan Data sesuai dengan Pengumpulan Data perlu dikumpulkan
kesepakatan Daftar Data
Produsen Data menyiapkan Data sesuai v
= Daftar Data yang perlu . |Data yang sudah
3 dgngan Daf'tar Data yang perlu r-_.l dikumpulkan 5 Hari dielaki
dikumpulkan
Produsen Data menyerahkan Data kepada - , . |Data yang sudah
4 |Walidata Pendukung B2 Data yang sudabdiola. | THaS foeh
Wali , P
ahdat.a Pgndukung mfaldkukan VE:‘l‘lf?deI 3 ' _ |pata yang sudah
5 |dan validasi Data sesuai dengan Prinsip L Data yang sudah diolah 1 Hari e ey
: diverifikasi
Cirebon Satu Data
; Data yang sudah
Walidata Pendukung mengunggah Data A 4 ;
6 [sesuai dengan klasifikasi keterbukaan E ] Dats, yarg siudah 2 Hari dinggat pads

informasi pada portal Cirebon Satu Data

diverifikasi

portal Cirebon Satu
Data

O‘




DINAS KOMUNIKASI, INFORMATIKA DAN STATISTIK

Nomor SOP

000.8.2.3 / €2 /2.20- STATST\k /pss/ 2024

Tanggal Pembuatan

02 opNVAR| 2023

Tanggal Revisi

02 opupe| 204

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Nama SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Presiden Nomor 39 Tahun 2019 tentang Satu Data Indonesia
2. Peraturan BPS Nomor 4 Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan Statistik Sektoral oleh
Pemerintah Daerah

3. Peraturann Daerah Kota Cirebon Nomor 13 Tahun 2022 tentang Cirebon Satu Data

1. Menguasai dasar-casar statistik

Keterkaitan SOP

Peralatan/ Perlengkapan

1. SOP Pengumpulan Data

2. SOP Pembuatan Metadata Statistik

1. Komputer
2. Printer

3. Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan & Pendataan

Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan berdampak terhadap tidak terpenuhinya Prinsip Cirebon
Satu Data




Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan i Keterangan
8 Walidata Welidata Produsen Data Kelengkapan Waktu Output b
Pendukung
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Data yang sudah [
Walidata melakukan pemeriksaan Data diunggah oleh Walidata . |Data yang sudah
1 : e 3 Hari i S
sesuai dengan Prinsip Cirebon Satu Data Pendukung pada portal diperiksa
Cirebon Satu Data
Walidata berkoordinasi dengan Walidata Dt Sidih Eea]f:: rz::;g::lfj )
2 |Pendukung terkait Data yang belum sesuai > } ata yang su 1 Hari o
g b diperiksa Prinsip Cirebon
dengan Prinsip Cirebon Satu Data
Satu Data
P D iki i . "
rodusen Data m‘emper.bal.l\.l Data yang v Daftar Dat.a yang belum . |Data yang sudah
3 |belum memenuhi Prinsip Cirebon Satu Ej memenuhi Prinsip 1 Hari diveriaild
Data |Cirebon Satu Data 1P
Produsen Data menyerahkan Data yang h 4 )
, g / . y d:
4 |sudah diperbaiki kepada Walidata Ej D_ata yans sdl 1 Hari Dgta yang su 2
diperbaiki diperbaiki
Pendukung
i Menggunakan fitur ubah
Walidata Pendukung mengunggah Data ) 58 .
5 |yang sudah diperbaiki pada Portal Cirebon I i D.ata yans —— 1 Hari Qata yang sudah  Jdataset pada portal Cirebon
i diperbaiki diunggah Satu Data
atu Data
- Data publik :
opendata.cirebonkota.go.id
Walidata menyebarluaskan Data sesuai _ . - Data internal :
6 |dengan klasifikasi keterbukaan informasi 3[ oI Dlata yang sudeh 1 Hari D.ata -sudah _ satudata.cirebonkota.go.id
diunggah disebarluaskan - Dhata-dikecualikan :

melalui portal Cirebon Satu Data

satudata.cirebonkota.go.id
(sesuai dengan hak akses)




DINAS KOMUNIKASI, INFORMATIKA DAN STATISTIK

Nomor SOP 000.%8.3.3/¢2(2.20 - $TaTs Tk /okcs/iozq

Tanggal Pembuatan 0x 9pUAE[ 2023

Tanggal Revisi oL IpAE
Tanggal Efektif ‘&ﬁ—H\

Disahkan oleh

Nama SOP Pembuatan Metadata

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Presiden Nomor 39 Tahun 2019 tentang Satu Data Indonesia
2. Peraturan BPS Nomor 4 Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan Statistik Sektoral oleh
Pemerintah Daerah

3. Peraturann Daerah Kota Cirebon Nomor 13 Tahun 2022 tentang Cirebon Satu Data

1. Menguasai dasar-dasar statistik

Keterkaitan SOP

Peralatan/ Perlengkapan

1. SOP Pengumpulan Data

2. SOP Pemeriksaan dan Penyebarluasan Data

1. Komputer
2. Printer

3. Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan & Pendataan

Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan berdampak terhadap tidak terpenuhinya Prinsip Cirebon
Satu Data




. Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan : Keterangan
BPS Walidata Produsen Data Kelengkapan Waktu Output
1 2 3 - 5 6 7 8 9
v
Walidata melakukan koordinasi dengan D<_ Perka BPS tentang
1 ; R AR
BPS _—>E] Mt 1Hari |Materi Sosialisasi
A 4 "
Walidata melakukan sosialisasi metadata =1 Daftar hadir peserta
pada seluruh Produsen Data E—'l MaterCodlan ki sosialisasi metadata
v
3 |Pengisian dan pemutakhiran metadata E j Form Metadata 8 Hari Eg::;s]\::;:ld;:;i ?f;:uh:;:a]g::: regan ok
g Walidata melakukan pemeriksaan r_ Form Metadata yang 8 Hari Metadata yang
metadata - sudah diisi sudah diperiksa
5 Walidata melakukan penyebarluasan E"] Form Metadata yang 10 Hari Dokumen
metadata sudah diisi ' kompilasi metadata
A 4




Nomor SOP o0 B.2.3 /54 (2.20~ STatisTIR /DRAS [ 2024
Tanggal Pembuatan 02 JhNvAg| 2029
Tanggal Revisi 02 sprupf 2024
Tanggal Efektif . ey
Disahkan oleh atistik
DINAS KOMUNIKASI, INFORMATIKA DAN STATISTIK Lok
Nama SOP Peningkatan Kapasitas SDM
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-undang Nomor 16 Tahun 1997 tentang Statistik

2. Peraturan Pemerintah Nomor 51 Tahun 1997 tentang Penyelenggaraan Statistik

3. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah

4. Peraturan Daerah Kota Cirebon Nomor 5 Tahun 2021 tentang Pembentukan dan Susunan

Perangkat Daerah

1. Menguasai dasar-dasar statistik

2. Menguasai pengoperasian komputer

Keterkaitan SOP Peralatan/ Perlengkapan
= 1. Komputer
2. Printer
3. Jaringan Internet
Peringatan Pencatatan & Pendataan

Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan berdampak terhadap tidak terlaksananya peningkatan
kapasitas SDM.




; Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan - - - Keterangan
Kepala Dinas | Kepala Bidang | Sub Koordinator Staf Kelengkapan Waktu Qutput
1 2 3 4 D 6 7 8 9 10
1 [Mengadakan rapat persiapan l I Surat undangan 1 Hari |Daftar hadir dan notulen
Menetukan te imbing; aknis da ” : : .
2 kiheltiean tema bibingen belatis dati I :- Daftar hadir dan notulen 1Hari |Tema bimtek dan narasumber
narasumber
3 Menyusun draft surat undangan dan . Tema bimtek dan 1 Hari Draft sural undangan dan -
©  |permohonan narasumber tidak sesuai a narasumber permohonan narasumber
. : Draft s dangan d -
Memeriksa draft surat undangan dan tidak Draft surat undangan dan " Yol ST VAV ar San
4 ermohonan narasumber ' ikt < " ermohonan narasumber 1 Hari |permohonan narasumber yang
P ) ) permohor sudah diperiksa
. Draft surat undangan dan
- |Memeriksa draft surat undangan dan . Draft surat undangan dan : )
5 ! < - * 1 Hari [permohonan narasumber yang,
permohonan narasumber il sesual permohonan narasumber o
sudah diperiksa
Draft surat undangan dan Surat undangan dan permohonan
Penandatanganan surat undangan dan - ’ ;
6 S S _ ¢ _ permohonan narasumber 1 Hari [narasumber yang sudah
P - kG yang sudah diperiksa ditandatangani
7 |Pelaksanaan Bimtek :: l Soral pndaagan. dan 1 Hari |Daftar hadir dan notulen

permohonan narasumber




Nomor SOP ©00.% 3.3 (55 (2:20-STAMSTIE / bFIs/ 2029

Tanggal Pembuatan oL 2Avupl 2024
Tanggal Revisi -
Tanggal Efektif 02 Spvkp 2024

Disahkan Oleh Kepala Dinas Komumkasu, Informatika dan Statistik

2_[CEWAR RIPAHLO IINAW]_<.

DINAS KOMUNIKASI, INFORMATIKA DAN STATISTIK

KOTA CIREBON Nama SOP
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
- Peraturan Presiden Nomor 39 Tahun 2019 tentang Satu Data Indonesia 1. Memahami proses bisnis penyelenggaraan kegiatan Satu Data Indonesia.

- Peraturan Daerah Kota Cirebon Nomor 13 Tahun 2022 tentang Cirebon Satu Data

Keterkaitan Peralatan/ Perlengkapan
- SOP Pengajuan Standar Data Statistik Lintas Instansi - Alat tulis kantor

- S0P Pembuatan Metadata - Komputer

- SOP Penetapan Standar Kode Referensi Data - Printer

- SOP Berbagi Pakai Data - Jaringan internet
Peringatan Pencatatan & Pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan maka akan berdampak terhadap tidak terpenuhinya | -
Prinsip Satu Data Indonesia.







Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Pembina | Koordinator | Sekretari i
etariat ; Walidata Produsen
Data i o Walidata Pendukung Daia Kelengkapan Walitu Output Ket.
(1) (2] (3) (4) (5) (6) (7) (8) 9) (10) (11) (12)
1 Melakukan identifikasi Dokumen 1 Bulan | Daftar Data
dan menyusun pemetaqn RPJMD, RKPD, pada masing-
Forum Cirebon Satu Data (=) LPPD, IKU, e T
KOR, SDGs dan beserta periode
SPM pengumpulan
data
2 Memberikan rekomendasi Daftar Data 1 Rekomendasi
dalam proses perencanaan dan Data Minggu | Daftar Data
kebutuhan data dan Prioritas dan Data
melakukan pemeriksaan Prioritas yang
ulang terhadap Data sudah
Prioritas dilakukan
pemeriksaan
3 Menetapkan' Daftar Data Daftar Data 1 Hari | Berita Acara
dan Data Prioritas dan Data Kesepakatan
Prioritas yang
akan disepakati
4 Menyerahkan Daftar Data Surat 1 Hari
kepada Walidata Pengantar yang
v dilampirkan
dengan Daftar
Data yang
sudah
ditetapkan
dalam Forum
Cirebon Satu
Data
Y




Mutu Baku

Pelaksana
No. Kegiatan Pembina Koordinator | Sekretariat : Walidata Produsen
Data e Foring Walidata Pendukung Data Kelengkapan Waktu Output Ket.
(1) (2) 3) (4) (5) (6) (7) (8) 9 (10) (11) (12)
5 Melakukan standarisasi Perangkat 15 Lembar
format data sesuai dengan Pengolah Data Menit | Pengisian Data
ketentuan pengisian data A yang sudah
pada Portal Cirebon Satu terstandarisasi
Data sesuai
ketentuan
6 Menyerahkan Lembar Surat 1 Hari
Pengisian Data sesuai \ Pengantar yang
dengan Daftar Data yang dilampirkan
telah disepakati kepada dengan Lembar
Walidata Pendukung Pengisian Data
yang sudah
terstandarisasi
7 Mengumpulkan Data Daftar Data 5 Hari | Lembar
berdasarkan Daftar Data v beserta Lembar Pengisian Data
Pengisian Data yang sudah
terisi dengan
data yang
lengkap.




Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan i | i i
& Pe[r)na btgla Kog‘gc:':ln;tor Sell:; f_&arﬁat Walidata Pgl?iitzdl«?{ltig Prc[))d;.;;en Kelengkapan Waktu Output Ket.
(1) 2) (3) 4 (5) (6) (7) (8) ) (10) (11) (12)
\:

8 Menyampaikan Data ! Lembar 1 Hari
beserta Metadata kepada Pengisian Data
Walidata Pendukung yang sudah

terisi dengan
data yang
lenglkap beserta
Metadata.

9 Memeriksa validitas dan Lembar 1 Hari | Lembar
kesesuaian data yang v Pengisian Data Pengisian Data
disampaikan oleh yang sudah yang sudah
Produsen Data dengan ,///’ : terisi dengan terisi dengan
Prinsip Cirebon Satu Data Tidak icsual data yang data yang

lengkap. lengkap dan
Ya terjamin
kebenaran
serta
kualitasnya.

10 | Mengklasifikasikan Data Daftar Data 5 Hari | Daftar Data
atas dasar keterbukaan & yang sudah yang sudah
informasi publik i ditetapkan dikategorikan

dalam Forum berdasarkan
Cirebon Satu sifat
Data keterbukaan

publik




Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Pembina | Koordinator | Sekretariat Walidata Produsen
i t Ket.
Data Forum Forum G Pendukung Data SRicne oRay Was Qutpt =
(1) @) @3] @ (5) (©) (7) 8] ) (10] (11) (12)
W/
11 | Menyampaikan Data 4 Lembar 1 Hari | Data beserta
beserta Metadata kepada Pengisian Data Metadata
Walidata melalui Portal < yang sudah sudah
Cirebon Satu Data terisi dengan diinputkan
data yang pada Portal
lengkap dan Cirebon Satu
terjamin Data
kebenaran
serta
kualitasnya.
12 | Memeriksa kesesuaian \ Data beserta 5 Menit | Data yang
olch Walidata Pendulu mdak| o sudah dengan Prinsip
ole idata Pendukung ; su
dengan Prinsip Cirebon iesual diinputkan Cirebon Satu
Satu Data pada Portal Data
Ya Cirebon Satu
Data
13 | Melakukan Data yang 5 Menit | Data sudah
penyebarluasan Data sudah sesuai dipublikasikan
beserta Metadata sesuai ¥ dengan Prinsip pada Portal

dengan klasifikasi data
yang telah ditentukan oleh
Walidata Pendukung
melalui Portal Cirebon
Satu Data

Cirebon Satu
Data

Cirebon Satu
Data

X
( Selesai '




Nomor SOP o0.%.3.3 /56 /2-20~ STaTsTIE / DEIS [ 2024
Tanggal Pembuatan Ox-ObtipE( o024
Tanggal Revisi 5 e
Tanggal Efektif O ORNUBELZRHIN T 4,
Disahkan Oleh 3% 10 ilaqi
ZEEMAH RIPAHLOH .umwﬂ R
NIP. 19760330 199602 1 004
DINAS KOMUNIKASI, INFORMATIKA DAN STATISTIK
KOTA CIREBON Nama SOP Pengolahan Data Statistik
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

- Peraturan Presiden Nomor 39 Tahun 2019 tentang Satu Data Indonesia
- Peraturan Daerah Kota Cirebon Nomor 13 Tahun 2022 tentang Cirebon Satu Data

1. Memahami dasar-dasar pengetahuan statistik.

Keterkaitan

Peralatan/ Perlengkapan

- Alat tulis kantor
- Komputer

- Printer

- Jaringan internet

Peringatan

Pencatatan & Pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan maka akan berdampak terhadap tidak terpenuhinya data
yang akurat dan bermanfaat.




Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Unit Ket.
pada Walidata
Produscii Data Produsen Data Pendukung Kelengkapan Waktu Output
(1) (2) (3) 4) (9 (6) (7) @) 9)
1 |Menyerahkan Data Data sesuai dengan 1 Hari
berdasarkan Daftar Data ( Mila ) Daftar Data
kepada Produsen Data “——/
2 |Memeriksa kesesuaian Data Tidak Daftar Data yang 1 Hari |Data yang sudah
terhadap Daftar Data Sewn telah disepakati diperiksa kesesuaiannya
P eema terhadap Daftar Data
3 [Melakukan pengelompokkan A Data Mentah 1 Hari |Data yang sudah
Data berdasarkan wilayah dikelompokkan
berdasarkan wilayah
4 |Melakukan penyuntingan v Data yang sudah 3 Hari |Data yang sudah
Data dikelompokkan disunting
berdasarkan wilayah
5 |Menyimpan/merekam Data A 4 Data yang sudah 1 Hari Data yang sudah
ke dalam Sistem Pengolah diolah tersimpan pada sistem
Data pada Produsen Data
6 [Melakukan verifikasi Data v Data yang sudah 1 Hari |Data terverifikasi
= diolah
7 |Melakukan validasi Data Data yang sudah 1 Hari |Data terverifikasi dan
Yy diolah tervalidasi
8 |Menyimpan/merekam Data Data yang sudah 1 Hari |Data yang sudah

ke dalam Portal Cirebon Satu
Data

diolah

tersimpan pada Portal
Cirebon Satu Data




Nomor SOP o0 853 (52/2-20- STPusTI/ DFIS/ 2024
Tanggal Pembuatan 0% Javar( 2014
Tanggal Revisi -
Tanggal Efektif
Disahkan Oleh
E&sum RIPAH LOH Jlmvﬁz
DINAS KOMUNIKASI, INFORMATIKA DAN STATISTIK
KOTA CIREBON Nama SOP Pengajuan Standar Data Statistik Lintas Instansi

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

- Peraturan Presiden Nomor 39 Tahun 2019 tentang Satu Data Indonesia 1. Memahami komponen dan pembentukan standar data statistik.

- Peraturan Badan Pusat Statistik Nomor 4 Tahun 2019 tentang Norma, Standar,

Prosedur, dan Kriteria Penyelenggaraan Statistik Sektoral oleh Pemerintah Daerah
- Peraturan Badan Pusat Statistik Nomor 4 Tahun 2021 tentang Standar Data Statistik
Nasional

- Peraturan Daerah Kota Cirebon Nomor 13 Tahun 2022 tentang Cirebon Satu Data

Keterkaitan Peralatan/ Perlengkapan

= - Alat tulis kantor
- Komputer
- Printer
- Jaringan internet

Peringatan Pencatatan & Pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan maka akan berdampak terhadap tidak terpenuhinya | -

Prinsip Satu Data Indonesia




Pelaksana

Mutu Baku

No. Kegiatan Ket.
Produsen Data Walidata Pembina Data Kelengkapan Waktu Output
(1) (2) (3) (4) (5 (6) 7 8) 9)
1 |Mengidentifikasi Standar Standar Data 1 Hari Standar Data Statistik
Data Kegiatan ( Mulai ) Statistik Nasional Baru/Revisi
(SDSN)
2 |Mengajukan Usulan Standar h 4 Standar Data 1 Hari Usulan Standar Data
Data Statistik Baru/Revisi Statistik pada Aplikasi
INDAH
3 |Melakukan Pemeriksaan w  Usulan SDSN dan Usulan 5 Hari Rekomendasi
dipecivlen Standar Data Statistik dan/atau Konfirmasi
Tidak pada Aplikasi INDAH Reviu Usulan Standar
diperlukan Data
4 |Mereviu Hasil Rekomendasi Tidak Identifikasi Standar 1 Hari Reviu Rekomendasi
Walidata terhadap Kesesuaian ﬂ<\< Data Kegiatan Usulan Standar Data
Kebutuhan Standar Data /Sesum'
Kebutuhan
5 |Menggunakan Standar Data . Rekomendasi Standar 1 Hari Standar Data Statistik
yang Ada Data Kegiatan
6 |Melengkapi/Memperbaiki Rekomendasi Standar S Hari Perbaikan Usulan
Usulan dengan Menyertakan — Data Standar Data
Alasan
7 |Mengkompilasi Usulan Usulan Standar Data 5 Hari Kompilasi Usulan
Statistik pada Aplikasi Standar Data
- INDAH
8 |Mereviu Kompilasi Usulan Kompilasi Usulan 5 Hari Reviu Kompilasi
» Standar Data Usulan Standar Data
9 |Melakukan Koordinasi Reviu Kompilasi 1 Bulan |Draf Standar Data

Pembahasan Hasil Reviu
Usulan Produsen Data
dengan Pembina Data

F Y

Usulan Standar Data

(dalam bentuk produk
hukum)




Pelaksana Mutu Baku

No. Kegiatan Ket.

Produsen Data Walidata Pembina Data Kelengkapan Waktu Output
(1) (2 (3) 4 (5 (6) (7) (8) (9)
10 |Menetapkan Standar Data i Draf Standar Data 2 Bulan Produk Hukum

dalam Bentuk Produk Hukum (dalam bentuk Standar Data yang
produk hukum) telah disahkan

11 |Mempublikasikan Standar Produk Hukum 1 Bulan

Indonesia

Data melalui Portal Satu Data

Standar Data yang
telah disahkan

Standar Data pada
Portal Satu Data
Indonesia
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DINAS KOMUNIKASI, INFORMATIKA DAN STATISTIK
KOTA CIREBON Nama SOP Pengajuan Rekomendasi Kegiatan Statistik Sektoral
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

- Peraturan Presiden Nomor 39 Tahun 2019 tentang Satu Data Indonesia

- Peraturan Badan Pusat Statistik Nomor 4 Tahun 2019 tentang Norma, Standar,
Prosedur, dan Kriteria Penyelenggaraan Statistik Sektoral oleh Pemerintah Daerah

- Peraturan Daerah Kota Cirebon Nomor 5 Tahun 2022 tentang Penyelenggaraan
Komunikasi dan Informatika, Statistik serta Persandian

- Peraturan Daerah Kota Cirebon Nomor 13 Tahun 2022 tentang Cirebon Satu Data

1. Memahami dasar-dasar pengetahuan statistik.

Keterkaitan Peralatan/ Perlengkapan
- SOP Pengumpulan Data - Alat tulis kantor

- Komputer

- Printer

- Jaringan internet
Peringatan Pencatatan & Pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan maka akan berdampak terhadap tidak terpenuhinya
Prinsip Satu Data Indonesia.




Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Ket.
Produsen Data Walidata Pembina Data Kelengkapan Waktu Output
(1) 2) (3) 4) (5) (6) (7) (8) 9
1 [Mengisi Formulir - Formulir 1 Hari Usulan Rancangan
Rekomendasi Kegiatan Rekomendasi Kegiatan Statistik
Statistik Sektoral pada ( Mulai ) Kegiatan Statistik Sektoral
Aplikasi ROMANTIK Sektoral
- Kerangka Acuan
Kegiatan Statistik
2 |Memeriksa Usulan Perlu Usulan Rancangan 2 Hari Rekomendasi
Rancangan Kegiatan Statistik Besoatian Kegiatan Statistik dan/atau Konfirmasi
Sektoral oleh Produsen Data Sektoral Reviu Usulan
pada Aplikasi ROMANTIK \ Rancangan Kegiatan
ek Statistik Sektoral
3 |Memperbaiki Usulan ¥y Rekomendasi Hasil 1 Hari Perbaikan Usulan
Rancangan Kegiatan Statistik Reviu Usulan Rancangan Kegiatan
Selktoral ry Rancangan Kegiatan Statistik Sektoral
Statistik Sektoral
4 |Mengajukan Usulan v Usulan Rancangan 1 Hari
Rancangan Kegiatan Statistik Kegiatan Statistik
Sektoral Produsen Data Sektoral
5 [Memeriksa Kelayakan Usulan Perlu W Usulan Rancangan 2 Hari
Rancangan Kegiatan Statistik Perbajkay Kegiatan Statistik
Sektoral yang sudah Sektoral yang sudah
Diperiksa oleh Walidata pada \ Diperiksa oleh
Aplikasi ROMANTIK _ ;
Tidak Walidata
6 |Membuat Surat Rekomendasi Usulan Rancangan S Hari Surat Rekomendasi
Kegiatan Statistik Sektoral A 4 Kegiatan Statistik
Sektoral yang sudah
Diperiksa
Kelayakannya
7 |Menerbitkan Surat Surat Rekomendasi 1 Hari Surat Rekomendasi

Rekomendasi Kegiatan
Statistik Sektoral

yang sudah
Ditandatangani oleh
Kepala BPS







Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Ket.
Produsen Data Walidata Pembina Data Kelengkapan Waktu Output
(1) (2) (3) 4 (5) (6) (7) (8) 9
1 Hari
9 |Menerima Surat Rekomendasi v v
Kegiatan Statistik Sektoral
10 |Membuat Surat Komitmen : Formulir Surat 1 Hari Surat Komitmen
Pelaksanaan Kegiatan Komitmen
Statistik Sektoral sesuai
Rekomendasi Pembina Data
11 |Mengunggah Surat Komitmen Surat Komitmen yang 1 Hari

Pelaksanaan Kegiatan
Statistik Sektoral pada
Aplikasi ROMANTIK

sudah
Ditandatangani oleh
Penanggung Jawab
Kegiatan (Eselon 3)

A
| Selesai )




